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Должностная инструкция инженера по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям

 

	
	


 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность инженера по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям.

 

1.2. Решение о назначении на должность и об освобождении от должности принимается _________________________________________________________.

 

1.3. На должность инженера по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям назначается лицо, имеющее _______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Инженер по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям I категории: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Инженер по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям II категории: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

1.4. Инженер по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям в своей деятельности руководствуется:

– действующими нормативными документами по вопросам выполняемой работы;

– _______ организации, локальными нормативными актами организации;

– настоящей должностной инструкцией.

 

1.5. Инженер по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям должен знать:

– законы и иные нормативно-правовые акты в области гражданской обороны; 

– государственные нормативные требования в области гражданской обороны; 

– международные договоры в области гражданской обороны, ратифицированные Российской Федерацией; 

– национальные и межгосударственные стандарты в области гражданской обороны; 

– перечень возможных чрезвычайных ситуаций, причины возникновения, меры по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в подразделениях организации;

– планы гражданской обороны организации и требования по повышению устойчивости ее функционирования;

– организацию и методику подготовки руководящего состава, гражданских организаций системы ГО и ЧС, обучения работников;

– требования режима секретности, сохранности служебной, коммерческой и государственной тайны, неразглашения сведений конфиденциального характера;

– правила по охране окружающей среды, ядерной и радиационной безопасности;

– требования охраны труда, установленные правилами и инструкциями по охране труда; 

– производственную и организационную структуру организации, основные технологические процессы и режимы производства; 

– Правила трудового распорядка;

– правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

 

1.6. Инженер по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям подчиняется ______.

 

1.7. На время отсутствия инженера по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке.

 

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

 

Инженер по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям обязан:

 

2.1. Участвовать:

– в разработке и корректировке плана предупреждения и действий в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, плана гражданской обороны организации и других документов по вопросам ГО и ЧС;

– разработке организационно-распорядительной документации по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям (ГО и ЧС);

в разработке, организации и осуществлении мероприятий по обеспечению постоянной готовности служб, эвакуационных органов и сил ГО и ЧС организации; 

– организации тренировок, учений, проводимых по планам работы системы ГО и ЧС;

– работе комиссий по расследованию причин аварий, пожаров (при включении в состав комиссий); 

– работе комиссий по рассмотрению проектной документации на реконструкцию, расширение, строительство объектов, по приемке и вводу в эксплуатацию заводов, цехов, установок и оборудования (при включении в состав комиссии);

– организации накопления, хранения, обновления техники и имущества мобилизационного резерва, неприкосновенного запаса, оснащения формирований системы ГО и ЧС; 

– поиске организационно-методической документации по подготовке персонала к действиям в условиях военного времени и чрезвычайных ситуациях с целью ее практического использования в системе ГО и ЧС организации. 

 

2.2. Осуществлять:

– контроль за содержанием классов ГО, использованием по назначению учебно-материальной базы ГО;

– контроль за содержанием фонда защитных сооружений ГО, пунктов управления системы ГО и ЧС в соответствии с требованиями нормативных документов;

– сбор, обработку и проверку данных по подготовке персонала к действиям в условиях военного времени и чрезвычайных ситуаций и подготавливать их для отчета перед вышестоящими организациями.

 

2.3. Организовывать и контролировать:

– разработку и исполнение мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в организации;

– работу по поддержанию постоянной готовности технических систем управления, оповещения и связи пунктов управления системы ГО и ЧС;

– проведение расчетно-аналитического анализа возможных чрезвычайных ситуаций в организации;

– обучение работников системы ГО и ЧС действиям в условиях чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера мирного и военного времени.

 

2.4. Прогнозировать возможную обстановку в организации при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и при применении современных средств поражения. 

 

2.5. Оказывать методическую помощь персоналу отделов (штабов) ГО и ЧС подразделений в организации обучения формирований ГО. 

 

2.6. Проверять соблюдение инструкций по эксплуатации и хранению средств связи, наличие и ведение документации по средствам связи и оповещения, наличие и срок действия схем оповещения в подразделениях. 

 

2.7. Выполнять требования правил по охране труда и пожарной безопасности, Правил трудового распорядка, требования режима секретности, сохранности служебной, коммерческой и государственной тайны, неразглашения сведений конфиденциального характера. 

3. ПРАВА

 

Инженер по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям вправе:

 

3.1. Знакомиться с проектными решениями ___________, касающимися его деятельности.

 

3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

 

3.3. В пределах своей компетенции сообщать _________ о недостатках, выявленных в процессе исполнения должностных обязанностей, и вносить предложения по их устранению.

 

3.4. Требовать от ___________ оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

 

3.5. Запрашивать лично или через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

 

Специалист по охране труда несет ответственность:

 

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

 

4.2. За нарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

 

4.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

 

5. ПОРЯДОК ПЕРЕСМОТРА ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ

 

5.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере необходимости, __________________________________________________________.

 

5.2. С приказом о внесении изменений (дополнений) в должностную инструкцию знакомятся под расписку все работники организации, на которых распространяется действие этой инструкции.

 

Должностная инструкция разработана в соответствии с __________________________.

 

 

СОГЛАСОВАНО

 

__________________________            ______________                                 ____________
__________

 

С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.

 

______________________________
________________________              ______________                                 ____________
__________

