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Предварительные замечания
· Набор описанных полей соответствует шаблону библиографического описания книг для муниципальных библиотек в АИБС МегаПро и является обязательным для заполнения. При необходимости дополнить шаблон другими полями использовать команды Добавить поле или Добавить подполе из Редактора документа.
· Простановка индикаторов обязательна. Индикаторы в библиографической записи на карточке или в списках визуально не отражаются.

· Поля 000 МАРКЕР ЗАПИСИ, 001 КОНТРОЛЬНЫЙ НОМЕР, 005 ДАТА КОРРЕКТИРОВКИ, 008 КОДИРУЕМЫЕ ДАННЫЕ, 852а МЕСТОНАХОЖДЕНИЕ ЕДИНИЦЫ ХРАНЕНИЯ, 040а СЛУЖБА ПЕРВИЧНОЙ КАТАЛОГИЗАЦИИ, 040B КОД ЯЗЫКА КАТАЛОГИЗАЦИИ, 040е ПРАВИЛА КАТАЛОГИЗАЦИИ, 041а КОД ЯЗЫКА ТЕКСТА, 0842 ИСТОЧНИК ИНДЕКСА, 901t ТИП ДОКУМЕНТА обязательны, на карточке или в списках визуально не отражаются.
· При заполнении полей 245n НОМЕР ЧАСТИ, 300a ОБЪЕМ, 300b ИЛЛЮСТРАЦИИ, 300e СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ, 440n НОМЕР ЧАСТИ, 440v ТОМ, НОМЕР, 500а ПРИМЕЧАНИЯ, 504а БИБЛИОГРАФИЯ использовать сокращения в соответствии с ГОСТ Р 7.0.12-2011 и ГОСТ 7.11-2004.

· После знаков препинания, перед кавычками, перед и после скобок делать пробелы.

· В полях 245c ОТВЕТСТВЕННОСТЬ, 250a ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ ОБ ИЗДАНИИ, 260c ДАТА ИЗДАНИЯ в целях удобства поиска по словарям решено на первое место ставить фамилию ответственного лица и цифры. 
· Стрелками (() отмечены поля только для DOS-версий Марк, для МегаПро не используются.

· Инструкция составлена для одноуровневого библиографического описания печатного документа.

Заполнение полей

· 000 МАРКЕР ЗАПИСИ — формируется автоматически.

· 001 КОНТРОЛЬНЫЙ НОМЕР — формируется автоматически.

· 005 ДАТА КОРРЕКТИРОВКИ — формируется автоматически.

· 008 КОДИРУЕМЫЕ ДАННЫЕ — при открытии поля, открывается диалоговое окно, в котором проставить Дату ввода документа, Место публикации, Код языка документа. Данные отбираются из колонки Название в правой части окна (нужные значения всегда указаны в начале списка). Подтвердить кнопкой ОК.
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Запись в поле примет следующий вид: 
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· 020a ISBN — заносится, если номер указан в книге или на карточке. Поле повторяемое. В первое поле заносится номер ко всему изданию, во второе поле ( индекс тома. В первую очередь заносится ISBN России. Для ввода дополнительных полей, щелкнуть левой кнопкой мыши на значок + (плюс), находящийся справа в соответствующем поле. Аббревиатура ISBN опускается.
· 020c ЦЕНА — заносится с документа (для DOS-версий). В МегаПро не используется, заполняется учетная форма.
· 852a МЕСТОНАХОЖДЕНИЕ ЕДИНИЦЫ ХРАНЕНИЯ — заносится сокращенное название библиотеки для определения местонахождения издания в Корпоративном электронном каталоге (напр., 63ЦБмрКинельский, 63ЦБгоКинель).

Внимание! В поле МЕСТОНАХОЖДЕНИЕ ЕДИНИЦЫ ХРАНЕНИЯ автоматически проставлены индикаторы Нет сведений. Ничего не менять.
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· 040a СЛУЖБА ПЕРВИЧНОЙ КАТАЛОГИЗАЦИИ ( заносится наименование библиотеки, создавшей запись. Рекомендуется заносить то же сокращенное название, что и в поле 852a МЕСТОНАХОЖДЕНИЕ ЕДИНИЦЫ ХРАНЕНИЯ (напр., 63ЦБмрКинельский, 63ЦБгоКинель).
· 040b КОД ЯЗЫКА КАТАЛОГИЗАЦИИ — автоматически проставлено rus (русский язык).

· 040е ПРАВИЛА КАТАЛОГИЗАЦИИ — автоматически проставлено PSBO (Правила составления библиографического описания).
· 041а КОД ЯЗЫКА ТЕКСТА — автоматически проставлено rus (русский язык). При необходимости сменить код, нажать на поле и прописать нужный язык в строке Название (рус. или анг.). Подтвердить выбор кнопкой ОК в открывшемся диалоговом окне.
[image: image4.png]€ > C i [[) www.megaprosoft.ruyMegaSamara/Catalog/DocEditor [BibDoc %%

Coapare 000 Mapkep 3anich &M TeKCTOBBI MaTEpHaN, MoHOTpatHA Beracus
Co3gate nogobHe - MTe
Yaammte 3HaueHue: 3BMTE NONE
PassepHyTe rus 38UTE NoANoAA
(44 Haaganue (pyc) Haaganue (ar) Koa Aabika (17,
77/ ABCTPOHeaMTiCIHUe Austronesian map PIFY
Pacncare AsepGaimraHcioni Azerbaijani aze

Alivapa Aymara aym

AeHauam)  Aken e

Akkancki Akkadian akk

AnBancii Albanian alb

ATTOHIHCKNE Algonquian alg

Aneyciani Aleut ale

ANXEPCIO (aMapHHGA) Arnharic amh

AHTiCiuti English eng

Anaveit Apache languages apa

Apatiii Arabic ara

Apasaicite Arawak aw

ApasHiicioti Avaric ava

Apaweiiciue Aramaic arc

ApMAHCHE Armenian am

Accamcioni Assarnese asm

Atanacicite Athapascan ath

AdpraaHc Aftikaans afr

AdpoamaTciui Aftoasiatic afa

Avom Acoli ach

Bamiicie Baltic bat

Banysn (Genmymrci) Baluchi bal

BanGapa Bambara bam .

ok || 3Bakpeie

a OprawsaLsl opHeanLA
245 3amasie 10

T erpyaun




Внимание! В поле КОД ЯЗЫКА ИЗДАНИЯ автоматически проставлен индикатор 0 (Единица не является переводом (не включает перевод). При необходимости сменить индикатор (для переводного издания) нажать левую клавишу мыши для перехода в режим ввода индикаторов и выбрать значение индикатора 1 (Единица является переводом или включает перевод).
· 090a ПОЛОЧНЫЙ ИНДЕКС — заносится с книги или с карточки. Если индекса нет, то поле используется для указания номера книгохранения, чтобы он вышел на каталожной карточке. 
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090x АВТОРСКИЙ ЗНАК — заполняется при необходимости. В МегаПро определение авторского знака подключается автоматически при редактировании соответствующего поля документа. Открывается окно «Авторский знак». Для определения авторского знака необходимо ввести несколько начальных букв имени автора или заглавия текущего документа (регистр не имеет значения) в поле «Автор или заглавие». 
· 084a ИНДЕКС ББК — заносятся все индексы с каталожной карточки. Дублетные индексы перечисляются в одном поле через знак  + (плюс), напр.: 22.10я729+22.3я729.
· 0842 ИСТОЧНИК ИНДЕКСА — автоматически проставляется код таблицы ББК rubbk.
· 090e ИНВЕНТАРНЫЙ НОМЕР — (для DOS-версий). В МегаПро не используется, заполняется учетная форма.

· 090f СИГЛА ХРАНЕНИЯ — (для DOS-версий). В МегаПро не используется, заполняется учетная форма.
· 091a ИНДЕКС ББК — (для DOS-версий). В МегаПро не используется, заполняется поле 084а.

· 100a АВТОР — заносятся фамилия, имя, отчество 1-го или единственного автора. Если на карточке или в книге не раскрыты инициалы, то указывается фамилия и инициалы.
Внимание! В поле АВТОР автоматически проставлен индикатор 1 (Фамилия). При необходимости сменить индикатор (напр., Аристотель, Платон и т. п.) нажать левую клавишу мыши для перехода в режим ввода индикаторов. Выбрать нужное, подтвердить выбор кнопкой ОК в открывшемся диалоговом окне.
[image: image5.png]Cosaare
Cosaars nogoBHe
Coxpanums
Yaanums
PassepHyTe
Caephyms
Uainokei

Pacnucats

000
001
040
e
b
041
a
100
a
245

Tone 100. UHamKaTOpb!

653

)

900

)

900

)

)

Mapkep 3anicu
KOHTPOTHB I HOMep
VICTOuHMK KaTanors
Mpaguna Kataror.
Koa A3klka kaTanor.
Kop Asklka nanaHma
Kop Azeika TexcTa
AgTOp

AgTOp

Barnaeue

Kniouesele cnoea

Knioyeskle cnoea

MakpooBuexTe!
Vi makpooBberTa
MakpooBLexT!
Vi maikpooBberTa
MakpooBLexT!

Vst maipooBeTa

[laTa KoppeKTHpOBKi

am; TeKCTOBLI MaTepHan, MoHorpaduA
RUIS/BASE/464718960

Bemima O.H
"

[paniaTuueciui Teatp; TeaTp; Camapckan mmoluant (Teatp); Tarewt dent
{cnekTaini); Bpaso (npemir); Pesuicceps om akTepa; 20141 e
TearpansHsie npewiw; CT/; CriekTaiom

dc_b0000438

Tatesocos

1905rCankp1925_Briom
29.01.2015 11:54:22

Berasnte
Yaanims
Boccranneuts
HoGagums none
Hofiaeue nognona
CaepHyTe none

PasgepHyTe none





· 100q ПОЛНОЕ ИМЯ — заносятся полная фамилия, имя, отчество, если в предыдущем поле был указан псевдоним или духовное звание лица.
· 700a ДРУГИЕ АВТОРЫ — поле повторяемое, заносятся фамилия и инициалы 2-го и 3-го авторов. На каждого автора заполняется отдельное поле. Вставка повторного поля: щелкнуть левой кнопкой мыши на значок + (плюс), находящийся справа в поле ДРУГИЕ АВТОРЫ.
Внимание! В поле ДРУГИЕ АВТОРЫ автоматически проставлены индикатор 12 (Фамилия). При необходимости сменить индикатор нажать левую клавишу мыши для перехода в режим ввода индикаторов. Выбрать нужное, подтвердить выбор кнопкой ОК в открывшемся диалоговом окне.
[image: image6.png]Cosaate
Cosaars nonoBHei
Coxpanurs
Yaanims
PassepHyre
Ceephyms
Uafinokei

Pacnmcats

SBbIK POMABEACHUA
n Howep vacTi pasaena
p 3amasie yacTi pasaena
s Bepcun, isaaue

v Tunosoe fenekie

x OcHoBHOE fleneHne
y
z
2
651 Meorpachuieckoe HaumeHoBaHe 4

Tone 700. UHamKaTOpb!

XpoHonoruyeckoe AeneHie
Teorpathieckoe AeneHue

VACTOuHUK PYGPMIGt uh Tephiua

730 ViudULpOBaHHoe SaTaBHE
YHiULMpOBaKHOS 3amaBie
[laTa NOAMMCaHUA AoroBopa

[ara nybnukaLym

= a2

®0pha, BUD, HaHp

SabIK POrpaNMAPOBaHIA
n Howep yacTi MpouaseacHia
p 3amasye YacTi pazaena
s Bepcun, isaaie

850 OpranizaLii - AepiaTers

a HauveHoBaHHe opranusaLim

Berasne
Vaanim
Boccranoeuts
Hobazums none
Hofiaeis nognona
CeepHyre none

PassepHyre none





· 110а ОРГАНИЗАЦИЯ/ЮРИСДИКЦИЯ (КОЛЛЕКТИВНЫЙ АВТОР) — заносится коллективный автор, если книга описывает под ним, напр.: Российская Федерация. Законы и т. д.

Внимание! В поле АВТОР-ОРГАНИЗАЦИЯ автоматически проставлен индикатор 2 (Прямое наименование).
· 110b ПОДЧИНЕННАЯ ЕДИНИЦА (ДРУГИЕ УРОВНИ) — подполе поля ОРГАНИЗАЦИЯ/ЮРИСДИКЦИЯ (КОЛЛЕКТИВНЫЙ АВТОР), при необходимости указывается факультет, кафедра института и т. д.

· 245a ЗАГЛАВИЕ — заносится непосредственное заглавие документа. 
Внимание! В поле ЗАГЛАВИЕ автоматически проставлен первый индикатор 1 (Добавочный поисковый признак на заглавие создается). Если название начинается с несортируемых символов, нажать левую клавишу мыши для перехода в режим ввода индикаторов и проставить нужное количество символов во второй колонке (второй индикатор) в открывшемся диалоговом окне.
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c? ;aélfcﬁﬂamuﬂblh NOMCKOBbI NDU3HAK Ha 3arnasie © 3 Konuuecrao(3) HecopTHPYeMbIX CHMBONIOB

© 4 Konuuecrao(4) HecopTUpyeMbix CHMBONIOB
© 5 Konuuecrao(5) HecopTUpyeMbix CHMBONOB
© 6 Konuuecrao(6) HecopTHpyeMbiX CHMBONIOB
© 7 Konuuecrao(7) HecopTUpyeMbix CHMBONOB
© 8 Konuuecrao(8) HecopTUpyeMbix CHMBONOB
© 9 Konuuecrao(9) HecopTUpyeMbix CHMBONOB
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· 245h ФИЗИЧЕСКИЙ НОСИТЕЛЬ — указывается общее обозначение материала (текст, ноты, электронные ресурсы и т. д.). При открытии подполя открывается выпадающий список общего обозначения материала. Выбрать нужное, подтвердить выбор кнопкой ОК в открывшемся диалоговом окне.
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Внимание! С 01.07.2019 г. в соответствии с ГОСТ Р 7. 0.100-2018 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ. Общие требования и правила составления поле не заполняется.
· 245b ПРОДОЛЖЕНИЕ ЗАГЛАВИЯ (СВЕДЕНИЯ К ЗАГЛАВИЮ) — уточняющие сведения об издании указываются в форме, данной на титульном листе, на обороте титульного листа или на карточке, напр.: учебник, перевод с английского и т.д. Если сведения к заглавию сформулированы на основе анализа текста или взяты не титульного листа или оборота титульного листа, то они заключаются в квадратные скобки []. Все сведения к заглавию приводятся со строчной буквы и отделяются друг от друга через двоеточие с пробелами до и после двоеточия. Напр.: практикум : учебник для вузов. При указании многотомности издания после номера делать пробел, в конце поля точку не ставить. Наращения окончаний _-х или –ти не употребляются. В соответствии с ГОСТ Р 7.0.12-2011 сокращения в поле не допускаются.
· 245n НОМЕР ЧАСТИ — указывается номер тома, выпуска и т. д. Слова: Вып., Т. и др. указываются с прописной буквы.

· 245p НАЗВАНИЕ ЧАСТИ — указывается заглавие тома или выпуска вместе с уточняющими сведениями к тому, напр.: роман, повесть. Заглавие тома приводится без сокращений. Уточняющие сведения и сведения об ответственности к тому приводятся с сокращениями по ГОСТ Р 7.0.12-2011. Перед разделительными знаками и после них ставить пробелы. Напр.: Вильгельм Телль : драма / ред. Иванов И. И.

· 245c ОТВЕТСТВЕННОСТЬ — указываются редактор, составитель, переводчик, известный художник, организация (надзаголовочные данные). Данные о лицах заносятся в следующем порядке: фамилия, инициалы. Сведения о роли лиц в создании произведения заносятся со строчной буквы. Последующие сведения об ответственности отделяются от первого сведения и между собой через точку с запятой и пробелами до и после разделительного знака. Количество сведений об ответственности определяет библиографирующая организация. Допускается сокращать количество приводимых сведений, в этом случае в конце перечислений в квадратных скобках приводят сокращение [и др.].
· Эту область используется также для описания сборников произведений разных авторов без общего названия, когда описание идет на 1-го автора.

В этом случае поле ОТВЕТСТВЕННОСТЬ заносятся: название произведения 2-го автора / ФИО автора 2-го произведения и т. д. Если в этом сборнике указаны уточняющие сведения к заглавию каждого произведения, то уточняющие сведения к произведению 1-го автора указываются в поле НАЗВАНИЕ после названия произведения через двоеточие. Уточняющие сведения к произведению 2-го автора указываются в поле ОТВЕТСТВЕННОСТЬ после названия этого произведения: 

Название произведения 2-го автора: уточняющие сведения к произведению 2-го автора / ФИО 2-го автора.

· Эту область используем также для занесения ФИО авторов, если их больше 3-х. В этом случае через запятую заносятся ФИО четырех авторов, при необходимости после последнего ФИО указывается [и др.] в квадратных скобках. Альтернатива: вместо 4-х лиц можно указывать только первого из каждой группы с добавлением [и др.] в квадратных скобках. 
· Наименования ответственных организаций и названия каждой категории ответственных лиц не сокращаются.
· 250a ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ ОБ ИЗДАНИИ ( заносятся сведения о переиздании документа. Начинать запись с цифры.

· 260a МЕСТО ИЗДАНИЯ — указывается название города в соответствии с правилами описания. В соответствии с ГОСТ Р 7.0.12-2011 сокращения не допускаются. Если место издания точно не установлено, то его приводят в квадратных скобках. Если место издания вообще не удалось установить, то в квадратных скобках указывают [Б. м.] или [S. l.](буквы Б и S ( прописные). Если указаны несколько мест издания, можно указать только первое, а затем в квадратных скобках [и др.]
· 260b ИЗДАТЕЛЬСТВО — если издательство имеет характерное наименование, то указывается только это наименование, все другие сведения (о форме собственности издателя и т. д.) опускаются. Если издательство не имеет характерного наименования, то данные о нем заносятся как в книге или на карточке. Издательства, совместно издавшие книгу, указываются через двоеточие с пробелами до и после разделительного знака. Отделения издательства указываются после основного названия через запятую. Напр.: Наука, Санкт-Петербургское отделение. При отсутствии в источнике информации имени издательства или издателя, приводят в квадратных скобках [б. и.] или [s. n.] (строчные буквы). В соответствии с ГОСТ Р 7.0.12-2011 сокращения не допускаются.
· Поле также используется при наличии двух мест издания, в следующем порядке:

1-е издательство ; 2-е место издания : 2-е издательство (с пробелами до и после разделительных знаков.

· 260c ДАТА ИЗДАНИЯ — год издания. При неизвестной дате издания на ее месте приводят дату авторского права (копирайт) или дату печати с соответствующими пояснениями 2002 cop. или 2002 печ. (дату выносим на первое место). Если в предписанном источнике информации не указаны даты, то можно привести предполагаемую дату издания в квадратных скобках с необходимыми пояснениями. Если дату издания вообще не удалось установить, то в квадратных скобках указывают [б. г.] (строчные буквы).
· 300a ОБЪЕМ — указывается количество страниц, количество листов иллюстраций и т. д. Перед скобками ( пробел. Напр.: 125, [2] с., [5] л. ил.

· 300b ИЛЛЮСТРАЦИИ — заносится слово ил., портр. и т. д.

· 300e СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ — при наличии листового материала указывается: 1 прил., в скобках количественная характеристика. Напр.: 1 прил. (12, [2] с.). Для других приложений указывается количество и наименование приложения: 1 CD-ROM, 2 грп. и т. д.

· 440a СЕРИЯ — указываются основное заглавие серии или труды и наименование учреждения. При наличии полного названия серии и его аббревиатуры сначала указывается полное название : аббревиатура. Заглавие серии приводится без сокращений, дополнительные сведения к заглавию серии после двоеточия с соответствующими сокращениями со строчной буквы, напр.: Жизнь замечательных людей : ЖЗЛ : сер. биогр. При наличии двух серий после заглавия первой закрывающая скобка, пробел, открывающая скобка, напр. Юридическое образование) (Кодекс. 
Внимание! Если название начинается с несортируемых символов, то нажать левую клавишу мыши для перехода в режим ввода индикаторов и проставить нужное количество символов во второй колонке (второй индикатор) в открывшемся диалоговом окне.
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· 440n НОМЕР ЧАСТИ — подполе поля СЕРИЯ. Указывается номер части серии, напр.: сер. 1. (строчные буквы).

· 440p НАЗВАНИЕ ЧАСТИ — подполе поля СЕРИЯ. Указывается название подсерии без сокращений

· 440v ТОМ, НОМЕР — подполе поля СЕРИЯ. Указывается номер выпуска подсерии или тома трудов. Поле начинается со строчной буквы

· 500a ПРИМЕЧАНИЯ — дополнительная информация об издании: содержание, системные требования, сведения о дефектности и т. п. Квадратные скобки не применяются. Каждое примечание отделяется друг от друга точкой с тире. Вводные слова отделяются от основного примечания двоеточием с последующим пробелом. Перед двоеточием пробел не ставить, напр.: Содерж.: стихотворения, поэмы

· 504a БИБЛИОГРАФИЯ — заносятся сведения о наличии в книге библиографии и вспомогательных указателей, напр.: Библиогр.: с. 125 (перед двоеточием пробел не ставить). При наличии нескольких вспомогательных указателей все последующие отделяются от первого и между собой через точку тире.

· 516а ПРИМ. О ВИДЕ СОДЕРЖ. И СРЕДСТВЕ ДОСТУПА — область заменила элемент «Общее обозначение материала» (поле 245h в формате MARC21). Область содержит сведения о природе информации, содержащейся в ресурсе, и средстве, обеспечивающем доступ к нему. Вид содержания (обязательный элемент): движение; звуки; изображение; музыка; предмет; текст; устная речь; электронная программа; электронные данные. Средство доступа (условно-обязательный элемент) характеризует возможности хранения, использования или передачи содержания ресурса как с помощью специализированного устройства (аппаратов), так и без них: аудио; видео; микроскопическое; микроформа; непосредственное; проекционное; стереографическое; электронное. Напр. для книг: Текст: непосредственный, для электронных ресурсов: Текст : электронный, для аудиокниг: Устная речь: аудио, для видеоизданий: Изображение (движущееся; двухмерное): видео, для нот: Музыка (знаковая) непосредственная.
· 521a ПРИМЕЧАНИЕ О ЦЕЛЕВОМ НАЗНАЧЕНИИ — заносятся сведения о целевом назначении в соответствии с №436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» от 29.12.2010 г. Напр.:0+; 6+. При открытии подполя открывается выпадающий список возрастных категорий. Выбрать нужное значение, подтвердить выбор кнопкой ОК в открывшемся диалоговом окне.
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600а ПЕРСОНАЛИЯ — заносятся фамилия и инициалы лиц, которые упоминаются в издании. При различном написании фамилии или имени персоны заносится наиболее употребительная форма написания. При наибольшей известности персоны под псевдонимом, приводятся псевдоним и настоящее имя персоны, напр.: Карандаш, Румянцев М. Н. 
При заполнении поля в первую очередь использовать внешний словарь. При открытии поля открывается диалоговое окно с подключенным внешним словарем. В строке Название ввести нужную персону, в открывшемся списке выбрать нужное, подтвердив выбор 1 кликом мышки. Выбранная персона встанет в строку Значение, подтвердить выбор кнопкой ОК.
Для ввода следующей персоны нажать кнопку + (плюс) в правой части строки Персоналии. Появится дополнительное подполе. Повторить ввод персоны, подтвердить выбор кнопкой ОК
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Внимание! В поле ПЕРСОНАЛИЯ автоматически проставлены индикаторы 1 (Фамилия) и 4 (Источник не указан). При необходимости сменить первый индикатор (напр., Аристотель, Платон и т. п.) нажать левую клавишу мыши для перехода в режим ввода индикаторов. Выбрать нужное, подтвердить выбор кнопкой ОК в открывшемся диалоговом окне.
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· 998a ПЕРСОНАЛИЯ — (для DOS-версий). В МегаПро не используется, заполняется поле 600а
· 653a КЛЮЧЕВЫЕ СЛОВА — при открытии поля открывается диалоговое окно с подключенным внешним словарем. В строке Ключевые слова ввести нужный терм, в открывшемся списке выбрать нужное, подтвердив выбор 1 кликом мышки. Выбранное ключевое слово встанет в строку Значение. Количество отбираемых ключевых слов из словаря не ограничено. Ключевые слова во внешнем словаре сформулированы в соответствие Инструкцией по ключевым словам в АИБС МАРК. Термины из строки Значение можно редактировать, стирать, вводить отсутствующие в словаре понятия.
Внимание! В поле КЛЮЧЕВЫЕ СЛОВА автоматически проставлен индикатор 1 (Первичный, основной, наиболее важный предмет содержания).
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· 097а Оператор — для контроля качества библиографического описания заносится фамилия или номер лица, сделавшего запись. 

· 901t Тип документа формируется автоматически.
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